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4 Tutkintopalvelu

Osaamispalvelut 7.9.2009

Tutkintopalvelun kayttdohje tutkinnon suorittajalle

TIEKERN tutkintoja hallinnoidaan Tutkintopalvelussa, jonka osoite on
www.tieke.fi/tupa. Jokainen TIEKEnR tutkintoa suorittava henkild rekisterodityy
palveluun henkilokohtaisesti maarittden omat perustietonsa,
kayttajatunnuksen ja salasanan. Rekisterditymisen jalkeen suorittaja liitta&a
itsensa oppilaitokseen ja tutkinnon suorittajaksi.

Jatkossa suorittaja voi paivittdd omia tietojaan seka seurata
tutkintosuoritusten arvosanoja (hyvaksytty / hylatty). Laajemman,
koekohtaisen palautteen, suorittaja saa koetta vastaanottaneen organisaation
edustajalta.

TIEKERN tutkintoja ovat:

A @-kortti (2 pakollista, 2 vapaaehtoista moduulia)

A Tietokoneen kayttajan A-kortti (3 pakollista, 4 vapaaehtoista moduulia)

A Tietokoneen kayttajan AB-kortti (1 pakollinen, 3 vapaavalintaista
moduulia)

A TIETY i Tietoty6tutkinto (6 moduulia, joista 5 suoritetaan nayttokokein)

Ohjeen sisalto

Tama ohjeistus sisaltad seuraavat asiat:

Sisalto

1 PAIVEIUN @IOTUSSIVU ..ottt eeeeees 3
b 2 =T 1Y (=1 101107/ 21T =T o T 4
3 Tutkintopalveluun KirjaUtUMINEN ..........ouuiiii e e e e e e e e e e et e e e e e e e e e e st e eeeas 5
4 Oppilaitoksen ja suoritettavan tutkinnon lISAAMINEN .............iiiiii i e e 6
5 Omien moduulisSuoritusten tarkasStelEMINEN . ...........u i e 8
6 ON-liN€ KOKEEN SUOITAMINMEN. ... .uuiiiiiiiiiiiiiiiiiii s 8
7 Unohtuneen salasanan tilaamlinen ................. s 9
8 Omien tietOJEN PAIVITLAMINEIN ... ... e e e e e e et e e e e e e e e e et b e e eeeeeeeseraaa s aeeeas 9
9 Poistuminen Tutkintopalvelu-JArestelmASHA ..............ooiiii i e 9
TIEKE Tietoyhteiskunnan kehittdmiskeskus ry Salomonkatu 17 A, 10. kerros Puh. 09 4763 0400 Faksi 09 4763 0399
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1 Palvelun aloitussivu

Avaa internet-selain ja siirry osoitteeseen http://www.tieke.fi/tupa

£ Kirjaudu sisd4n!! - Microsoft Internet Explorer provided by Tieke Ry M=

TIEKEnN tutkintopalvelu

Tervetuloa kdyttamaan tutkintopalvelua.

Sisaan

Suomeksi | In english | P3 svenska

Tutkinnon suorittaja:

» Jos sinulla ei viela ole kayttajatunnusta, niin rekisterdidy

tasts .
+ Jos olet unchtanut salasanasi, tilaa uusi t3st3

Lisenssiorganisaatio:

« Jos olet unchtanut salasanasi, ota yhteytta TIEKEn Osaamispalveluihin

TIEKE Ti i ittdmiskeskus ry
Salomonkatu 17 A, 00100 HELSINKI, puh. (09) 4763 0300 ajokortti@ticks fi, sty @ticke fi, Kavttoehdot, Julkaisijatisto, Rekisteriseloste

%J Pakallinen intranet F100% -

Jos et ole aikaisemmin rekisterditynyt palveluun, napsauta Jos sinulla ei
vield ole kayttajatunnusta, niin rekisterdidy tdstd it e k stidstédsanaa.

TIEKE Tietoyhteiskunnan kehittdamiskeskus ry Salomonkatu 17 A, 10. kerros Puh. 09 4763 0400 Faksi 09 4763 0399
00100 HELSINKI www.tieke.fi
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2 Rekisteroityminen

i

Rekisteroidy

Opiskelijan perustiedot

Etunimi:
Sukunimi:

Syntymaaika:

Sahkoposti:
Katuosoite:
Postinumero:

Postitoimipaikka:

Kayttajatunnus:

Salasana

Salasana uudelleen

Tallenna Falaa

TIEKEN tutkintopalvelu

Kaikki tiedot ovat pakollisia

@ Mies O Nainen

Rekisteroityessasi kaikkien
kenttien tayttdminen on
pakollista. Sy6ta huolellisesti
kaikki tiedot, jotta ne ovat oikein
myos tulevassa
Tutkintotodistuksessasi!

Kayttdjatunnuksen voit valita itse
tai kouluttajan ohjeiden
mukaisesti. Salasanan tulee olla
vahintddn 8 merkkia pitka, joista
vahintddn 2 on numeroita tai
erikoismerkkeja.

Sahkdpostiosoitetta tarvitaan
jarjestelmassa erityisesti sen
takia, ettd jos unohdat
salasanasi, saat uuden
salasanan ilmoittamaasi
séhkopostiosoitteeseen. Mikali
sinulla ei ole séhkdpostiosoitetta,
kysy valvovalta opettajalta, mitéa
kenttaan syotat. Kahdella eri
opiskelijalla ei voi olla samaa
séhkopostiosoitettal

Rekisteroidy

Opiskelijan perustiedot

Kaikki tiedot ovat pakollisia

Etunimi: Terhi
Sukunimi: Testaaja
Syntymaaika: 30 |/10 |/1986

O Mies @ Nainen

Sahkoposti: terhi.testaaja@tieke. fi
Katuosoite: Salomonkatu 17 A
Postinumero: 00100
Postitoimipaikka: Helsinki
Kaytrajatunnus: terhitestaaja

Salasana

SEBBBBERN

Salasana uudellean [y onssses

Tallenna Palaa

TIEKE Tietoyhteiskunnan kehittdmiskeskus ry

00100 HELSINKI

Salomonkatu 17 A, 10. kerros

Puh. 09 4763 0400 Faksi 09 4763 0399
www.tieke.fi
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Kun olet syottanyt kaikki tiedot, napsauta Tallenna-painiketta. Ohjelma kertoo
rekisteréitymisen onnistuneen ja ohjeistaa seuraavaksi kirjautumaan
palveluun, jotta voit liittédé itsesi oppilaitokseen tutkinnon suorittajaksi:

Windows Internet Explorer

'E Kirjaudu sy&ttamallasi kayttajatunnuksella ja salasanalla palveluun ja viimeistele rekisterdityminen lisaamalla sucritettavia
. witkintoja ja liitd oppilaitos.

3 Tutkintopalveluun kirjautuminen

Kun olet rekisterditynyt Tutkintopalvelun kayttajéksi, voit kirjautua itse
palveluun. Kirjaudu palvelun etusivulta, osoitteesta http://www.tieke.fi/tupa
antamalla oma kayttajatunnuksesi ja salasanasi niille varattuihin kenttiin.

Tervetuloa kayttamaian tutkintopalvelua.

Tunnus: terhitestaaja

Salasana: sensnenee

Sis&an

Napsauta Sisaan-painiketta.

W@ | @ Inofactor Prime - Omat tisdat -8

T Testasja Terhi

Omat tiedot
' TIETOKORTTI
b .‘s wE =
omat tiedot Opiskelijan perustiedot Tutkinnot Suoritetut moduli
Jrepp— Iuista lis2ta oppilaitos ja tutkinto itsellzsi Tutkinnot-valilshdelta

Etunimi Terhi

INNOFACTOR® | | suim —

Prime™ \/d.5.4 Legal lNotice i

& hnofactor Ltd 2000-2009 Syntymaaika: 30 10 1986
SauEme] Ouies @ Nainen
Sahkaposti terhi testaaja@tieke fi
el Salomonkatu 17 A
Postinumero 00100
Postitoimipaikka Helsinki
Kayttajatunnus Lerhitesteri
Uusi salasana
Uusi salasana uudelleen
T i ia
Alkuperainen luoja: , 18.08.2009 08:57
Viimeisin tallentsja: , 19.08.2009 13:19

Tutkintopalvelussa tietosi on jaettu kolmelle valilehdelle:

A Opiskelijan perustiedot - omat perustiedot, joita voi tarvittaessa paivittaa
A Tutkinnot - oppilaitokset ja tutkinnot
A Suoritetut moduulit - suorittamasi, oppilaitoksen arvostelemat

nayttékokeet
TIEKE Tietoyhteiskunnan kehittdmiskeskus ry Salomonkatu 17 A, 10. kerros Puh. 09 4763 0400 Faksi 09 4763 0399

00100 HELSINKI www.tieke.fi
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4 Oppilaitoksen ja suoritettavan tutkinnon lisddminen

Siirry Tutkinnot 7 valilehdelle. Napsauta vélilehden Lis&a oppilaitos 1

painiketta maaritellaksesi, missa oppilaitoksessa suoritat TIEKEn tutkintoa.

Voit etsia lisattavan oppilaitoksen
Haku-toiminnolla, jolloin kirjoitat osan
oppilaitoksen nimesta Haku-kenttadan
ja napsautat Hae-painiketta.

Sanahalku: | Mimi v Sizdlda _V:tifkﬂ

Hae

Voit myos siirtyé aakkosissa oikean
alkukirjaimen kohtaan
aakkosvalinnoilla.

Luonnollisesti voi myods selata
oppilaitoslistaa aakkosvalintojen
viereisilla edellinen =*- ja seuraava
== -linkeilla

== -co | or-f| h-hels | hels-hdrm ... kans ... lai ...

Himi N

Aamos Oy - Tietotekniikan koulutus
Adulta Oy

AEL Oy

Ahlmanin ammattiopisto
Aikuiskoulutus Aureus Oy

Amiedu

Ammattiopisto Luovi / Aikuiskoulutus
Anakom - henkildstdvalmennus
Anna Tapion s&atid

Apollon Yhteiskoulu

Arffrnan Consulting Oy
Arlainstituutti

Arline Oy

ATK-opisto-HeP
AURA-instituutti

Auranlaakson kansalaisopisto
Awrinkolahden peruskoulu
Avartum Oy

Careliarte ry. Carelian Consulting

Cossit Ky

Kun haluamasi oppilaitos nakyy listalla, napsauta sen nimea.

Opiskelijan perustiedot Tutkinnot

Liittyvat oppilaitokset:

Tieke demo-oppilaitos

Oppilaitos nakyy talléin omissa tiedoissasi. Napsauta Tallenna-painiketta

=)

Suoritetut moduulit

Lis&a tutkinta

Napsauta seuraavaksi Lisaa tutkinto 1 painiketta

TIEKE Tietoyhteiskunnan kehittdmiskeskus ry Salomonkatu 17 A, 10. kerros
00100 HELSINKI

Puh. 09 4763 0400 Faksi 09 4763 0399
www.tieke.fi
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Jossain tilanteissa opiskelija voi suorittaa useampaa tutkintoa eri
oppilaitoksissa, joten valitse ensin oppilaitos avattavasta pudotusvalikosta
(pudotusvalikossa nékyvat ne oppilaitokset, joihin olet itsesi liittanyt).

4 Lisadvalitut =i

Sanahaku: | Tutkinnon nimi W | Sizdltda V|

Valitse kaikki Poigta valinnat ~ Cppilaitog: | Tisks demo-oppilaitoz
- valitze -

=< 1 == (8) ===
’ iTieke demo-oppilaitos

Napsauta Hae-painiketta, jolloin nayttlle aukeaa lista niista tutkinnoista, jotka
oppilaitoksessasi on tarjolla.

Napsauta sen tutkinnon nimea, jota olet suorittamassa.

Valitsemasi tutkinto ndkyy tiedoissasi statuksella kesken. Status muuttuu
sitten, kun olet suorittanut kaikki valitsemaasi tutkintoon vaadittavat moduulit
hyvéksytysti.

TIEKE Tietoyhteiskunnan kehittdmiskeskus ry Salomonkatu 17 A, 10. kerros Puh. 09 4763 0400 Faksi 09 4763 0399
00100 HELSINKI www.tieke.fi



